

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC TRÀ VINH

KHOA KỸ THUẬT VÀ CÔNG NGHỆ


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Trà Vinh, ngày ……. tháng ……… năm 20……..


BIÊN BẢN

Về việc họp lớp (ghi mã lớp……….) tháng ………/20……..

I. THỜI GIAN VÀ ĐỊA ĐIỂM:

Vào lúc: 
giờ, tại phòng


II. THÀNH PHẦN THAM DỰ:

- Cố vấn học tập (CVHT)/Giáo viên chủ nhiệm (GVCN): ………………Chủ trì cuộc họp; 
- Lớp trưởng/ lớp phó: 
thư ký;
- Số lượng thành viên dự họp:……/……..;  
         - Sinh viên vắng họp, lý do:


III. NỘI DUNG

1. Ban cán sự lớp
1.1 Báo cáo tình hình học tập của lớp trong tháng qua:


         1.2 Kết quả học tập (Xuất sắc, Giỏi, Khá, Trung bình, Yếu hoặc thi lại)

1.3 Thống kê SV vắng học, bỏ học, vi phạm nội quy và quy chế của Trường:

	TT
	Mã số SV
	Họ và tên
	Nội dung 
	Lý do
	Số điện thoại

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


1.4 Các vấn đề khó khăn, đề xuất:


2. Cố vấn học tập/giáo viên chủ nhiệm nhận xét và đưa ra phương hướng hoạt động cho tháng tới

  3. Thảo luận, góp ý của sinh viên:


III. KẾT LUẬN CỦA CỐ VẤN HỌC TẬP/GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM:


Cuộc họp kết thúc vào lúc: ……………….. giờ cùng ngày.

	LỚP TRƯỞNG/LỚP PHÓ

(Ký ghi rõ họ tên)
	CỐ VẤN HỌC TẬP
(Ký ghi rõ họ tên)


2

